Приложение 1

к приказу от __ мая 2011 года №__

Положение о сайте дошкольного образовательного учреждения

I. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет назначение, организацию работы, использование и сопровождение сайта дошкольного образовательного учреждения Верхнеуральского муниципального района (далее именуется – сайт ДОУ).

2. Сайт ДОУ – информационный ресурс, состоящий из файлов, размещённых в сети Интернет под одним адресом.

3. Сайт ДОУ решает следующие задачи:

3.1.  информационное обеспечение участников образовательного процесса;

3.2.  повышение открытости и доступности образовательного процесса;

3.3.  создание условий для использования новых форм, методов образовательной и   воспитательной работы;

3.4.  формирование комплексной информационной среды дошкольного образовательного учреждения;

3.5.  создание имиджа дошкольного образовательного учреждения;

3.6.  распространение инновационного опыта дошкольного образовательного учреждения.

4. Сайт ДОУ создаётся под руководством руководителя дошкольного образовательного учреждения (далее именуется - руководитель).  Создание, содержание и обслуживание  сайта ДОУ осуществляется специалистами, назначаемыми или привлекаемыми руководителем ДОУ. Руководитель в установленном законодательством РФ порядке несет ответственность за информацию, размещённую на сайте ДОУ.
5.  Руководитель определяет хостинг сайта ДОУ: размещение в сети Интернет на определённой платформе.
6.  Сайт ДОУ содержит официальную информацию о дошкольном образовательном учреждении. Адрес сайта является официальной информацией и может быть использован в учредительных документах дошкольного образовательного учреждения.
7.  Руководитель, коллектив, воспитанники дошкольного образовательного учреждения, представители общественных организаций, органов управления образования могут ссылаться на информацию, опубликованную на сайте ДОУ при подготовке выступлений, сообщений для прессы, публичных докладов, печатных изданий, научных изданий и т.д.

II. Требования к содержанию сайта ДОУ
8. На сайте ДОУ  размещается информация, отражающая образовательный процесс в учреждениях дошкольного образования. Информация, не соответствующая образовательным целям и задачам, недопустима к размещению.

9. На сайте ДОУ  рекомендуется использовать ссылки для перехода на образовательные порталы Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования и науки Челябинской области, ОГУ «Областной центр информационного и материально-технического обеспечения образовательных учреждений, находящихся на территории Челябинской области» (РКЦ), сайт ГОУ ДПО «ЧИППКРО», на сайты Управления образования Администрации Верхнеуральского муниципального района, МОУ «ИМЦ Верхнеуральского муниципального района, сайты региональных образовательных учреждений и образовательных Интернет-ресурсов.

10. Первая страница сайта ДОУ  является главной. Главная страница содержит:

10.1 полное название дошкольного образовательного учреждения;

10.2 логотип или фотографию;

10.3 меню, отображающее разделы сайта;

10.4 контактную информацию (адрес, телефон, эл.почта).

11. Сайт ДОУ состоит из разделов. Каждому разделу присваивается сквозное название. Рекомендуется использовать следующие общепринятые разделы:

· Новости (свежая новость размещается первой). Любое новое сообщение начинается на новостной страничке, заканчивается на своей страничке;
· Документы;
· Электронная очередь в сад;
· Льготы при приеме детей, оплата;
· Режим работы МДОУ, визитка групп;
· Для родителей (правила приема детей в МДОУ, образец заявления, список документов, что нужно ребенку для пребывания в саду, план работы с родителями);
· Достижения (дети, воспитатели, результаты конкурсов);

· Методическая копилка (презентации, видео);

· Счетчик посещений, интерактив;

· Для МДОУ, где есть дополнительное образование, логопед, психолог, специальные услуги (с визитной карточкой кружка, услуги);

· Здоровьесбережение.
12. На сайте ДОУ могут быть созданы дополнительные разделы исходя из потребностей дошкольного образовательного учреждения.

III. Требования к техническому обеспечению и  сопровождению сайта

13. Руководитель должен обеспечить условия для постоянной работы сайта ДОУ.

14. Руководителю рекомендуется разработать локальный документ, обеспечивающий нормативное обеспечение функционирования сайта ДОУ.

15. Сайт ДОУ  должен просматриваться при помощи веб-браузеров, входящих в стандартный базовый пакет программного обеспечения (СБППО) и в пакет свободного программного обеспечения (ПСПО). 

17.  Переход с одного на другой раздел должен быть доступен с любой страницы сайта.

18. При размещении информации на сайте должны быть использованы русскоязычные шрифты.

19. В соответствии с п.4 настоящего положения руководитель назначает специалистов, ответственных за редактирование информации сайта. 
20. Обновление информации на сайте допускается не реже одного раза в месяц. Рекомендуется еженедельное обновление новостей главной. 
21. Контроль над работой сайта ДОУ осуществляет руководитель дошкольного образовательного учреждения.

22. МОУ «ИМЦ» по заданию Управления образования Администрации Верхнеуральского муниципального района может проводить мониторинг деятельности сайта ДОУ в соответствии с требованиями настоящего положения и предлагать рекомендации по улучшению работы сайта ДОУ руководителю дошкольного образовательного учреждения.

